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1. Para Ingresar…

• Ingrese la dirección www.sed.luz.edu.ve en el 
explorador de su preferencia (Internet Explorer, 
Mozilla Firefox, Safari, Google Chorme, etc)

• Haga clic en la opción “Ir a clases” en el menú
lateral izquierdo
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Ingrese la Dirección

La Opción “Ir a clases” la 
encontrará en el menú
lateral izquierdo

Haga clic en la 
opción “Ir a clases”
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1. Para Ingresar…
• En esta pantalla encontrará dos columnas una para los 

usuarios registrados y otra para crear una nueva cuenta

• Si usted ya se encuentra registrado introduzca su nombre de 
usuario y contraseña que proporcionó en el momento del 
registro y luego haga clic en el botón “Entrar”

• Si usted no recuerda su contraseña, haga clic en el botón “Si, 
ayudame a entrar”

• Si no se encuentra registrado, usted puede crear una cuenta 
haciendo clic en el botón “Comience ahora creando una 
cuenta”
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Introduzca su nombre 
de usuario y 
contraseña que 
proporcionó en el 
momento del registro

Haga clic en el botón 
“Si, ayúdame a entrar”
si no recuerda su 
nombre de usuario o 
su contraseña

Haga clic si no se 
encuentra registrado 
en la plataforma
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1.1. Para Ingresar…

• Introduzca su nombre se usuario y su contraseña que 
proporcionó al momento del registro.

• Haga clic en el botón “Entrar”

• Recuerde, su contraseña de la plataforma es DIFERENTE a la 
que le proporcionó su profesor para matricularse en el (los) 
curso(s) correspondiente (Contraseña de Matriculación)



Haga clic para modificar el 
estilo de título del patrón

• Haga clic para modificar el estilo de texto 
del patrón

• Segundo nivel
• Tercer nivel
• Cuarto nivel
• Quinto nivel

7
����������������	�����������������	�

Haga clic para modificar el 
estilo de título del patrón

• Haga clic para modificar el estilo de texto 
del patrón

• Segundo nivel
• Tercer nivel
• Cuarto nivel
• Quinto nivel

7
����������������	�����������������	�

Introduzca su nombre 
de usuario y 
contraseña que 
proporcionó en el 
momento del registro

Haga clic en el botón 
“Entrar”
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1.2. Olvido de nombre de usuario o 
contraseña

• Introduzca su nombre de usuario o su correo electrónico

• El sistema automáticamente le enviará un correo electrónico para la 
confirmación de cambio de contraseña, revise la bandeja de “Correo 
no deseado” de su cuenta de correo electrónico en caso de que no lo 
reciba en su “Bandeja de Entrada”.

• Lea el correo que le fue enviado, y haga clic en el enlace que le 
proporcionará, para este momento usted confirmó el cambio de 
contraseña, automáticamente la plataforma le enviará otro correo 
electrónico con la nueva contraseña y su nombre de usuario.

• Repita el paso 1.1 introduciendo la contraseña que se le proporcionó y 
su nombre de usuario, la plataforma le pedirá que cambie su 
contraseña.



Haga clic para modificar el 
estilo de título del patrón

• Haga clic para modificar el estilo de texto 
del patrón

• Segundo nivel
• Tercer nivel
• Cuarto nivel
• Quinto nivel

9
����������������	�����������������	�

Haga clic para modificar el 
estilo de título del patrón

• Haga clic para modificar el estilo de texto 
del patrón

• Segundo nivel
• Tercer nivel
• Cuarto nivel
• Quinto nivel

9
����������������	�����������������	�

Introduzca su nombre 
de usuario o su correo 
electrónico
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2. Para registrarse…

• Se presentará una pantalla con información 
PERSONAL que deberá llenar, a continuación la 
explicación de cada campo:
– Nombre de usuario: introduzca un nombre de usuario. 

Este es un nombre único, necesario para ingresar a la 
plataforma, se recomienda utilizar la primera letra de su 
primer nombre y su apellido completo, por ejemplo, si su 
nombre es Juan Perez, el nombre de usuario que se 
sugiere sería jperez . En caso de que exista en la 
plataforma ese nombre de usuario se sugiere utilizarlo al 
revés, o sea, perezj.
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2. Para registrarse…

– Contraseña: Introduzca algún dato que usted pueda 
recordar fácilmente, recuérdela. La plataforma es sensible 
a mayúsculas y minúsculas, es decir, para la plataforma es 
diferente Sedluz que sedluz o SEDLUZ, esto es 
igualmente aplicado al nombre de usuario.

– Dirección de correo: Introduzca una dirección de correo 
electrónica valida

– Correo (de nuevo): introduzca la misma dirección que 
introdujo en el campo anterior
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2. Para registrarse…

– Nombre: Introduzca su primer nombre, puede ingresar sus 
dos nombres

– Apellido: Introduzca su primer apellido, puede ingresar sus 
dos apellidos

– Ciudad: Introduzca su ciudad de residencia

– País: Seleccione su país de residencia
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2. Para registrarse…
• Una vez finalizado haga clic en el botón “Crear 

cuenta”

• La plataforma automáticamente le enviará un correo 
electrónico con la confirmación de la creación de la 
cuenta.

• Haga clic en el enlace que le proporcionará el correo 
electrónico

• Revise su bandeja de “Correo no deseado” en caso 
de que no reciba el correo electrónico
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3. Para matricularse…
• Una vez que usted haya accedido a la plataforma y vea la lista 

de materias/cursos, proceda a buscar la materia/curso en el 
cual usted va a matricularse (inscribirse).

• Una vez ubicada en la lista la materia/curso, haga clic en el 
nombre del materia/curso.

• La plataforma le solicitará una contraseña de matriculación, 
esta contraseña es distinta a su contraseña de usuario de la 
plataforma. La contraseña de matriculación se la proporcionará
su profesor del materia/curso
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Introduzca la contraseña de matriculación que 
le proporcionó su profesor

Haga clic en el botón 
“Matricularme en este curso”
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